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1. Общие положения
1.1. Положение о порядке приёма, перевода и отчисления обучающихся (далее – Положение) муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения  «Детский сад № 33» (далее МБДОУ) разработано в целях обеспечения и соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, гарантии общедоступности и бесплатности дошкольного образования и регламентирует правила приема, порядок и основания перевода и отчисления воспитанников. 
1.2. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 года № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013г. № 26 «Об утверждении СанПин 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций», Постановления от 03.04.2013 года № 1163 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (детские сады)».
1.3.  Настоящее положение определяет порядок приема детей в  МБДОУ. 
1.4. Порядок приема в МБДОУ устанавливается в части, не урегулированной законодательством об образовании, образовательным учреждением самостоятельно.
1.5. Целью настоящего Положения является урегулирование образовательных отношений в пределах своей компетенции между администрацией МБДОУ и родителями (законными представителями) при приеме, переводе и отчислении детей.

2. Порядок и основания приема обучающихся в МБДОУ

2.1. В МБДОУ принимаются дети в возрасте с двух лет до завершения дошкольного периода.
2.2. Прием осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.3. Документы о приеме подаются в МБДОУ, в которое получена путевка в рамках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой управлением образования Нижегородского района города Нижнего Новгорода, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в МБДОУ, реализующее образовательную программу дошкольного образования.
2.4. Прием в МБДОУ осуществляется на основании путевки для зачисления в МБДОУ, выданное управлением образования Нижегородского района города Нижнего Новгорода, на основании решения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (выписки из протокола ПМПК),  по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
2.5. При получении путевки, выданной специалистом управления образования администрации Нижегородского района города Нижнего Новгорода, родитель (законный представитель) представляет её в МБДОУ не позднее двухнедельного срока и получает направление на оформление медицинского заключения. Одновременно изменяется статус данного ребенка в системе «Контингент».
2.6. Заведующий МБДОУ знакомит родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 
     Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в МБДОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
     Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.7. Прием в МБДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). В заявлении (приложение № 1 к настоящему положению) родителем (законным представителем) ребенка указываются следующие сведения:
[bookmark: sub_91]а) фамилия, имя, отчество ребенка;
[bookmark: sub_92]б) дата и место рождения ребенка;
[bookmark: sub_93]в) фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребенка;
[bookmark: sub_94]г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
[bookmark: sub_95]д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 
    Примерная форма заявления размещается МБДОУ на информационном стенде и на официальном сайте МБДОУ в сети Интернет.
    Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.
     Данные сведения заверяются личной подписью родителя (законного представителя) ребенка.
     Для приема в МБДОУ:
[bookmark: sub_901]а) родители (законные представители) детей,  для зачисления ребенка в МБДОУ дополнительно предъявляют оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), оригинал и копию паспорта родителя  (законного представителя) с  регистрацией   по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
б) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
в) иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
г) копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБДОУ на время обучения ребенка.
2.8. Выше перечисленный пакет документов предъявляется заведующему МБДОУ или делопроизводителю в двухдневный срок до дня поступления ребенка в МБДОУ.
2.9. Заявление о приеме в МБДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим МБДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в МБДОУ. 
2.10. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка (приложение № 2 к настоящему Положению) в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
2.11. После приема пакета документов заведующий МБДОУ заключает договор об образовании с родителями (законными представителями) ребенка, а также подписываются обеими сторонами согласие на обработку персональных данных ребенка в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
2.12. Заведующий издает приказ о зачислении ребенка в МБДОУ в течение трех рабочих дней после заключения договора об образовании.
2.13. Одновременно с приказом вносятся изменение статуса с запрашиваемой информацией по данному ребенку в системе «Контингент».
2.14. На каждого ребенка, зачисленного в МБДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все выше перечисленные документы.
2.15.  В приеме в МБДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".  В случае отсутствия мест в 
МБДОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое МБДОУ обращаются в управление образования Нижегородского района города Нижнего Новгорода.

	3. Порядок и основание перевода детей.

3.1. Перевод детей в следующую возрастную группу МБДОУ осуществляется на 01 сентября каждого года.
3.2. Перевод детей может быть инициирован как родителями (законными представителями), так и администрацией МБДОУ.
3.3.Обучающиеся могут быть переведены в другие образовательные учреждения по инициативе родителей законных представителей в следующих случаях:
– в связи с переменой места жительства;
– в связи с переходом в другое образовательное учреждение, для продолжения освоения  образовательной программы дошкольного образования.
3.4. Перевод обучающегося из МБДОУ в другое образовательное учреждение осуществляется на основании письменного заявления родителей (законных представителей) обучающегося.
3.5. Перевод обучающегося из другого образовательного учреждения в МБДОУ может осуществляться в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
3.6. Перевод обучающегося на основании решения суда производится в порядке, установленном законодательством. 
3.7. При переводе обучающегося  из МБДОУ в другое образовательное учреждение его родителям (законным представителям) по заявлению выдаются  медицинская карта и личное дело ребенка под роспись.
3.8. Перевод обучающегося оформляется приказом заведующего  МБДОУ.
3.9. Перевод обучающегося  из одной группы в другую возрастную группу  осуществляется в интересах обучающегося, на основании заявления родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в группе. 
3.10. Перевод ребенка в другое учреждение осуществляется органами управления образования на основании заявления родителя (законного представителя) при наличии свободных мест в интересующем их учреждении
4. Порядок и основание отчисления детей.
4.1.  Отчисление обучающегося при расторжении договора между МБДОУ и родителями (законными представителями) ребенка происходит в следующих случаях:
- по инициативе (заявлению) родителя (законного представителя);
- при возникновении медицинских показаний, препятствующих дальнейшему пребыванию ребенка в МБДОУ;
- по окончании срока освоения образовательной программы МБДОУ (выпускник);
- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) ребенка и МБДОУ, в том числе, в случае его ликвидации.
4.2.  Отчисление обучающегося из МБДОУ оформляется приказом заведующего с изменением статуса у данного ребенка в системе «Контингент».

5. Заключительные положения

5.1. Настоящее положение действует до принятия нового. Изменения в настоящее Положение могут вноситься образовательной организацией в соответствии с действующим законодательством и Уставом МБДОУ.





	










	Приложение № 1 
                                                     Образец заявления
родителя (законного представителя)
для предоставления муниципальной услуги
                                    
Заведующему МБДОУ «Детский сад № 33»
                                                                          Шалашовой Галине Геннадьевне
                                                                 
                                                                                    От__________________________________
                     (фамилия, имя, отчество одного из родителей ребенка)
                                                                         _____________________________________
                                                                         _____________________________________
                                                                          _____________________________________
           	                                                                                                    (адрес места жительства)


Заявление______________
            Прошу вас принять в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 33» моего ребенка
____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
_____________________________________________________________________________________
(дата рождения, место рождения)
Проживающего по адресу:______________________________________________________________

с «	» 		  20	    года    на    основании   путевки   № 	     от_______________, 
медицинского заключения.
Сведения о родителях:

Мама________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., место работы, должность, телефон)
_____________________________________________________________________________________

Папа________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., место работы, должность, телефон)
_____________________________________________________________________________________

Приложение:
1. Копия документа, удостоверяющего личность родителя.
2. Копия свидетельства о рождении ребенка.
3. Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

           С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой, локальными актами, регламентирующими права участников образовательного процесса, организацию и осуществление образовательной деятельности
 ознакомлен(а)__________________________
                                         (подпись)
________________/_____________________
          (подпись)                        (расшифровка подписи)


«_______»____________________20_______года
Регистрационный №_____«_____»________________20_____г



                       Приложение № 2 

	Расписка в получении документов при приёме ребенка 
в МБДОУ «Детский сад №33»

от гр. _____________________________________________________
                                     (ФИО)
В отношении ребенка _______________________________________
                                        (фамилия, имя, год рождения)
№ путёвки ___________________от___________________________
Регистрационный № заявления_____________от________________
Приняты следующие документы
	№ п/п
	Наименование документа
	количество

	1
	Заявление о приёме ребёнка в ОУ
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность родителя (копия)
	

	3
	Свидетельство о рождении ребенка (копия)
	

	4
	Путёвка комиссии по комплектованию ОУ
	

	5
	Согласие на обработку персональных данных
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Всего принято документов ________ на _____________ листах.
Документы передал: _________________/ ___________ «__» ________20___г.
Документы принял: _________________/ ____________ «__» _______20___г.




